
 

 

 

Das ifa (Institut für Auslandsbeziehungen) engagiert sich weltweit für ein friedliches und 

bereicherndes Zusammenleben von Menschen und Kulturen. Seine Programme verfolgen fünf 

Kernthemen: Kunst- & Kulturaustausch, Dialog der Zivilgesellschaften, Flucht & Migration, 

Kultur & Konflikt und Europa. Das ifa und das Goethe-Institut setzen mit Unterstützung des 

Auswärtigen Amtes die Martin Roth-Initiative um. Die Martin Roth-Initiative unterstützt 

gefährdete Kunst- und Kulturschaffende weltweit, indem sie temporäre Schutzaufenthalte in 

Deutschland und sicheren Drittstaaten ermöglicht. Sie arbeitet dabei eng zusammen mit ei-

nem Netzwerk aus Kulturinstitutionen und Organisationen im In- und Ausland. Weitere In-

formationen finden Sie unter www.martin-roth-initiative.de  

 

Zum 1. April 2020 sucht das ifa eine engagierte   

 

Sachbearbeitung (m/w/d) in Vollzeit (100%) 

 
Ihre Aufgaben: 

 Sie bearbeiten eingehende Anfragen und Anträge und beraten Kultureinrichtungen in 

Deutschland sowie Partnerorganisationen im Ausland sowie von Kunst- und Kultur-

schaffende. 

 Sie erstellen Recherchen zu einschlägigen Netzwerken sowie Länder- und Risikoana-

lysen. 

 Sie führen die Projektbegleitung, -dokumentation und Nachweisprüfung durch. 

 Sie unterstützen in der redaktionellen Aufarbeitung von Projektinhalte für Zwecke 

der Öffentlichkeitsarbeit. 

 Sie sorgen für die Erfolgskontrolle im Rahmen von Monitoring- und Evaluationsmaß-

nahmen. 

 Sie unterstützen in der Organisation und Konzeption von Netzwerkveranstaltungen. 

 

Wir erwarten: 

 Mind. abgeschlossenes FH- oder Bachelorstudium in einem für die Tätigkeit einschlä-

gigen Gebiet. 

 Belastbare Kenntnisse des öffentlichen Zuwendungsrechts (BHO). 

 Sehr gute Englischkenntnisse; Kenntnisse einer weiteren Weltsprache sind von Vor-

teil. 

 Berufliche Erfahrungen, vorzugsweise in Entsende- oder Mittlerorganisationen oder 

in der Entwicklungszusammenarbeit oder Humanitären Hilfe. 

 Fachkenntnis und einschlägige Arbeitserfahrung bei einer Mittler-, Entsende- oder 

Durchführungsorganisation in einem Bereich wie zivile Krisenprävention, Konflikt-

bewältigung, Menschenrechte, auswärtige Kulturpolitik, Förderung von Zivilgesell-

schaft oder Entwicklungszusammenarbeit. 

 Bereitschaft für Dienstreisen. 

 

Wir bieten: 

 Die Mitarbeit in einer spannenden und sich im Aufbau befindenden Initiative. 

 Die Arbeit in einer Initiative, die von zwei starken Mittlerorganisationen der deut-

schen Auswärtigen Kultur und Bildungspolitik getragen wird. 

 Ein sympathisches und hilfsbereites Team sowie die Zusammenarbeit mit einem brei-

ten Spektrum an Partnerorganisationen. 

 Wir leben eine wertschätzende und offene Feedback- und Führungskultur. 

 Eine umfassende Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

http://www.martin-roth-initiative.de/


 

 

 Die Vergütung erfolgt nach TVöD/ Bund Entgeltgruppe 10, wofür die persönlichen 

Voraussetzungen erfüllt sein müssen. 

Dienstort ist Berlin. Die 100 %-Stelle ist zunächst bis 31. Dezember 2020 befristet, eine 

Verlängerung wird angestrebt. Das Institut für Auslandsbeziehungen e.V. ist privatrecht-

lich organisiert und damit ein privater Arbeitgeber. 

 

Bitte bewerben Sie sich bis zum 23. Februar 2020 und zwar ausschließlich online unter  
https://ifa-portal.rexx-recruitment.com/stellenangebote.html  

Ihre Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. 

 

Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich zwischen dem 2. und 6. März statt.  

Für Fragen steht Ihnen Herr Maik Müller – m.mueller(at)ifa.de -  zur Verfügung. 

 

https://ifa-portal.rexx-recruitment.com/stellenangebote.html

