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Das ifa (Institut fiir Auslandsbeziehungen) engagiert sich weltweit fiir ein friedliches und
bereicherndes Zusammenleben von Menschen und Kulturen. Seine Programme verfolgen fiinf
Kernthemen: Kunst- & Kulturaustausch, Dialog der Zivilgesellschaften, Flucht & Migration,
Kultur & Konflikt und Europa. Das ifa und das Goethe-Institut setzen mit Unterstiitzung des
Auswairtigen Amtes die Martin Roth-Initiative um. Die Martin Roth-Initiative unterstiitzt
gefdhrdete Kunst- und Kulturschaffende weltweit, indem sie temporare Schutzaufenthalte in
Deutschland und sicheren Drittstaaten ermdglicht. Sie arbeitet dabei eng zusammen mit ei-
nem Netzwerk aus Kulturinstitutionen und Organisationen im In- und Ausland. Weitere In-

formationen finden Sie unter www.martin-roth-initiative.de

Zum 1. April 2020 sucht das ifa eine engagierte

Sachbearbeitung (m/w/d) in Vollzeit (100%)

Thre Aufgaben:

Sie bearbeiten eingehende Anfragen und Antrége und beraten Kultureinrichtungen in
Deutschland sowie Partnerorganisationen im Ausland sowie von Kunst- und Kultur-
schaffende.

Sie erstellen Recherchen zu einschldgigen Netzwerken sowie Lander- und Risikoana-
lysen.

Sie fithren die Projektbegleitung, -dokumentation und Nachweispriifung durch.

Sie unterstiitzen in der redaktionellen Aufarbeitung von Projektinhalte fiir Zwecke
der Offentlichkeitsarbeit.

Sie sorgen fiir die Erfolgskontrolle im Rahmen von Monitoring- und Evaluationsmafs-
nahmen.

Sie unterstiitzen in der Organisation und Konzeption von Netzwerkveranstaltungen.

Wir erwarten:

Mind. abgeschlossenes FH- oder Bachelorstudium in einem fiir die Tatigkeit einschla-
gigen Gebiet.

Belastbare Kenntnisse des 6ffentlichen Zuwendungsrechts (BHO).

Sehr gute Englischkenntnisse; Kenntnisse einer weiteren Weltsprache sind von Vor-
teil.

Berufliche Erfahrungen, vorzugsweise in Entsende- oder Mittlerorganisationen oder
in der Entwicklungszusammenarbeit oder Humanitaren Hilfe.

Fachkenntnis und einschldgige Arbeitserfahrung bei einer Mittler-, Entsende- oder
Durchfiihrungsorganisation in einem Bereich wie zivile Krisenpravention, Konflikt-
bewaltigung, Menschenrechte, auswartige Kulturpolitik, Férderung von Zivilgesell-
schaft oder Entwicklungszusammenarbeit.

Bereitschaft fiir Dienstreisen.

Wir bieten:

Die Mitarbeit in einer spannenden und sich im Aufbau befindenden Initiative.

Die Arbeit in einer Initiative, die von zwei starken Mittlerorganisationen der deut-
schen Auswartigen Kultur und Bildungspolitik getragen wird.

Ein sympathisches und hilfsbereites Team sowie die Zusammenarbeit mit einem brei-
ten Spektrum an Partnerorganisationen.

Wir leben eine wertschédtzende und offene Feedback- und Fithrungskultur.

Eine umfassende Einarbeitung und Weiterbildungsmoglichkeiten.


http://www.martin-roth-initiative.de/
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e Die Vergiitung erfolgt nach TV6D/ Bund Entgeltgruppe 10, wofiir die personlichen
Voraussetzungen erfiillt sein miissen.

Dienstort ist Berlin. Die 100 %-Stelle ist zunachst bis 31. Dezember 2020 befristet, eine
Verldngerung wird angestrebt. Das Institut fiir Auslandsbeziehungen e.V. ist privatrecht-
lich organisiert und damit ein privater Arbeitgeber.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 23. Februar 2020 und zwar ausschliefslich online unter
https://ifa-portal.rexx-recruitment.com/stellenangebote.html

Ihre Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet.

Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich zwischen dem 2. und 6. Marz statt.
Fiir Fragen steht Ihnen Herr Maik Miiller — m.mueller(at)ifa.de - zur Verfiigung.


https://ifa-portal.rexx-recruitment.com/stellenangebote.html

